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QUYET DINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y, sir dung tai san cong
cia S& Thong tin va Truyen thong tinh Bong Nai

GIAM POC SO THONG TIN VA TRUYEN THONG TINH PONG NAI

Can ctr Luat Quan ly, stir dung tai san cong ngay 21/6/2017,

Can ctr Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phua quy dinh
chi tiét mot s6 didu ctia Ludt Quan ly, sir dung tai sén cong;

Cin cir Quyét dinh s6 2674/Qb-UBND ngay 31/07/2018 cta Uy ban nhan
dan tinh Pong Nai vé viéc trién khai thuc hién Nghi quyét s6 112/2018/NQ-HDND
ngay 06/7/2018 cua Hoi dong nhan déan tinh Pdng Nai ban hanh Quy dinh phan
cap tham quyen quyét dinh quan 1y, sir dung tai san coéng thude pham vi quan ly
ctia tinh Pong Nai;

Can ctr Quyét dinh s& 10/2017/QD-UBND ngay 10/3/2017 cua Uy ban nhén
dan tinh Péng Nai vé& viéc ban hanh Quy dinh vé td chtc va hoat dong cua So
Thoéng tin va Truyén thong tinh Pong Nai;

Theo d& nghi cia Chanh Vin phong So.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly, sir dung tai san
cong ciia S& Thong tin va Truyén thong tinh Pdng Nai.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tix ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Trudng céc phong ban chuyén mén va can b,
cong chirc, nhan vién cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: P :::GIAM POC

- Nhu Piéu 3; Ao
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_UBND TINH DONG NAI ) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Poc lap - Tu do - Hanh phiic

Déng Nai, ngay’]) thang 10ncim 2018

QUY CHE
Quan ly, sir dung tai san cong cia So' Thong tin
va Truyen thong tinh Dong Nai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s611/0OD-STTTT ngay4) thang4 (Jndm 2018
ctia Giam déc So Thong tin va Tr uyén thong)

3 Chuong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé quan ly, sir dung tai san nha nudc; phan cap
thim quyén mua sam, thué, didu chuyén, béan, thanh ly, tiéu huy tai san cong, xu
ly tai san cong thudc pham vi quan ly, st dung cua S¢ Théong tin va Truyén
thong.

2. Cac phong ban, can bg, cong chire, nhén vién duge giao quan ly, st dung
tai san phai chap hanh ché do quy dinh cua nha nudc va cua co quan noi cong
tac.

3. boi tugng ap dung: Toan thé can bd, cong chiic, nhan vién thude S
Thong tin va Truyén thong.

Piéu 2. Nguyén tic quéin ly, str dung tai san cong

I. Tai san cong cua S¢ Thong tin va Truyén thong duoc quan ly thong
nhat, ¢ su phan cong gilra cac bg phan, ca nhan dugc giao truc tiép suir dung tai
san.

2. Tai san cong phai dugc quan ly, khai thac, duy tu, bao dudng, sua chira,
duoc thong ké, bao cdo, cong khai day du vé hién vat va gia tri dau tu, trang bi,
su dung ding, hiéu qua va tiét kiém ; Pinh ky hing nam phai tinh hao mon tai
san ¢oO dinh.

3. Tai san cong la tai nguyén phai dugc kiém ké, thong ké vé hién vat, ghi
nhén théng tin pht hop véi tinh chét, dic diém cua tai san; dugc quan ly, bao v¢,
khai thic theo quy hoach, ké hoach, bao dam tiét kiém, hiéu qua, dung phap luat.

4. Tai san cong phuc vu cong tac quan ly, cung cap dich vu cong, bao dam
qudc phong, an ninh cda co quan, to chire, don vi phai dugc su dung tiét kiém,
hiéu qua, ding muc dich, cong nang, dbi tuong, tiéu chuan, dinh muc, ché do
theo quy dinh cua phap luat.

5. Viéc quan ly, sur dung tai san cong phai duoc thuc hi¢n cong khai, minh
bach, bao dam thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi. phone. chéng tham nhiine.



6. Viéc quan ly, sir dung tai san cong duge giam sat, kiém tra; moi hanh vi
vi pham phép luat vé quan ly, st dung tai san cong phai dugc xu ly kip thoi,
nghiém minh theo quy dinh cua phdp luat.

Picu 3. Cac hanh vi bi nghiém cim trong quin ly, sir dung tai san cong

1. Loi dung, lam dung chte vu, quyén han chiém doat, chiém gilr va su
dung trai phép tai san cong.

2. Pau tu xay dung, mua sim, giao, thué, su dung tai san cong khong ding
muc dich, ché do, vuot tiéu chuan, dinh mtec.

3. Giao tai san cong cho ca nhéan vuot tiéu chuan, dinh murc hodic g giao cho
cé nhan khong c¢é nhu cau st dung,.

4. Str dung xe 6 t0 va tai san cong khac do t6 chirc, ca nhén tang cho khong
dung muc dich, ché do, vuot tiéu chun, dinh murc.

5. Su dung hodc khong sir dung tai san cong dugc giao giy lang phi; st
dung tai san cong vao muc dich kinh doanh, cho thué, lién doanh, lién két khong
phu hop véi muc dich st dung cla tai san, lam anh huong dén viéc thuc hién
chire nang, nhi¢ém vu do Nha nude giao; st dung tai san cong dé kinh doanh trai
phap luat.

6. Xu ly tai san cong trai quy dinh ctia phap luat.
7. Hiy hoai hodc ¢6 y 1am hu hong tai san cong.
8. Chiém doat, chiém giit, st dung trai phép tai san cong.

9. Hanh vi bi nghiém cam khac trong quan ly, sir dung tai san coéng theo
quy dinh cua phap luét c¢6 lién quan.

Diéu 4. Tai sin cong tai co' quan

a) Tru so co quan So Théng tin va Truyén thong gom dat, nha lam viéc va
cac cong trinh phu trg phuc vu cho hoat dong ctia don vi (nha xe, nha bao ve,
cong ra vao, sin vuon, bon hoa cdy canh...), h¢ thong k§ thuét ha tang (hé thong
cap dién, chiéu sang, hé thong cap nude sach va thodat nude sinh hoat, hé théng
dleu hoa trung tdm va céc may diéu hoa cuc bo, hé thong dién thoai, duong
truyén internet, camera. . i

b) Trang thiét bi

- Trang thiét bj lam viéc: Ban ghé ngdi lam viéc; tu dung cong van, tai liéu,
ho so, bo ban ghé hop, ghé tiép khéch; mdy vi tinh dé ban, may vi tinh xach tay,
may in, may scan, may fax, may photocopy, may huy tai li¢u; mdy chiéu, man
chiéu, thiét bj 4m thanh; dién thoai, thiét bj két ndi internet. .

- Trang thiét bj van chuyén: xe 7 chd (1 xe), xe 4 chd (l xe).

- Céc trang thiét bi khac: May anh, méay quay phim, may ghi am, tu lanh,
may lanh, quat, may dun nudc uong va cac trang thiét bi chuyén dune.



¢) Cdc tai san vat chat v0 hinh ma vig¢c sur dung phai chi tra bang tién nhu
phan mém tin hoc, phan mém quan ly co s¢ dit liéu va cac phan mém chuyén
nganh khac

Di¢u 5. Tham quyén quyét dinh mua sim, thué, thu hoi, diéu chuyén,
ban, thanh ly va tiéu huy tai san cong trong trudmg hop bi mat, bi hiy hoai

Trong pham vi quan ly, can cu tiéu chuan, dinh mirc quy dinh va du toan
ngan sach dugc giao Giam doc S quyét dinh ddi véi céac tai san co gia tri dudi
300 triéu dong (trir nha dét, phuong tién van tai, tai san thuéc danh muc mua
sam tap trung).

Diéu 6. Trinh tu, thu tuc thue hién

Trinh tu, thu tuc doi voi tai san cong thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh
Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu, Thong tu so
144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua Bo Tai chinh va Hudng dan s
5297/STC-GCS ngay 07/9/2018 cua S¢ Tai chinh.

Chuong 11 _
QUY DPINH CU THE

Muc 1 _
QUAN LY, SUDUNG TRU SO PON VI

A ~ A A >
Dicu 7. Yéu cau ve sir dung tru so' co quan
1. Yéu cdu vé phan str dung chung

a) Phan su dung chung trong tru s¢ co quan vin phong So bao gom céc
phong hop, hanh lang, cau thang b, cac khu v¢ sinh chung, nha dé xe, san vuon,
bon hoa céy canh, cac hé thong cap dién, cap nudc sach, thoat nude, thong tin
lién lac.

b) Cac bo phan va ci nhan trong S& c¢6 quyén binh ding trong viéc sur
dung phan s dung chung va c6 nghia vu chap hanh cac quy dinh tai quy ché
ndy vé quan ly st dung phan sur dung chung.

¢) Gilr gin cac khu v¢ sinh sach s&, kho rdo va thoang khi. Khong do rac
sinh hoat va cac loai rac khac vao cac chau rira, bon vé sinh.

d) Nha dé xe cua Van phong S¢ dugc dung dé xe cho CBCC. Cam hat
thude va dé xe bi ro ri xang dau trong khu vuc nha xe. Khong dé xe qua dém
(trr truong hop dac biét va phai thong bao voi bao vé co quan).

e) San Vin phong S& chi duge st dung dé phuc vu cac hoat dong cua don
vi. Khong st dung san dé cho thué, kinh doanh va lam dich vu duéi moi hinh
thirc.

f) Cam dau noi hé thong cap dién, cap nudc, dién thoai, mang internet ra
ngoai khuon vién tru sé co quan Vian phong S& cho neudi neoai sur dune.



2. Yéu cau ve phan sur dung riéng tai cac bo phan

a) Phan str dung riéng ciia cac phong ban la phan dién tich va cac thiét bi
ky thuat kem theo (phong lam viée, dén chiéu sang, di¢n thoai co dinh, may vi
tinh, may in, may diéu hoa nhiét do, cac trang thiét bi ¢4 nhan phuc vu cho cong
viéc) duge giao cho ting b phén truc tiép quan 1y va sir dung.

b) Cac phong phai dugce bb tri hop ly, gon gang, thuan loi cho cac thanh
vién trong phong lam viéc va dam bao cac diéu kién vé chiéu sang, diéu tiét
khong khi, duong truyén tin hiéu dién thoai, internet theo ding cac quy dinh cua
nha nudc.

¢) Phuong tién thong tin lién lac tai tru s¢ chi duge su dung vao muc dich
cong vu. Khong str dung dién thoai ¢6 dinh dé goi duong dai, lién tinh va quoc
té vi muc dich ca nhan.

d) Khong bat may diéu hoa nhiét do ché do lam mat phong khi nhiét do
ngoai troi dudi 26°C, han ché mé cira phong, cira sb khi dang su dung may diéu
hoa.

e) Hét gio lam viéc phai tit cac thiét bi dién, g& 6 cim ra khoi phich cam va
khoa ctra. Khi nghi lam viéc tir 03 ngay trd 1én, phai niém phong phong lam
viéc.

Dicu 8. Bio dudng, sira chira tru so lam viée

1. Van phong So tht,r_p hién viéc sua chira va dinh ky bao dudng tru so co
quan theo ché dg, tiéu chuan k¥ thuat tirng thiét bi quy dinh.

2. Céan bd, cong chirc bao cac hu hong véi Van phong dé stra chira. Dong
thoi Van phong co trach nhiém goi dich vu sua chira dé kip thoi stra chira thiét
bi cho cac phong ban hoan thanh cong tac chuyén mon.

3. Khong lam sai léch thiét ké hién trang trong qua trinh bao dudng, sua
chira tru s¢ don vi.

Muc 2
QUAN LY, SUDUNG TRANG THIET BI
Diéu 9. Trang bi, mua sim tai sin

. Viéc trang bi mua sam trang thiét bj phai ding déi tuong, «dung nhu cau

phuc vu hiéu qua cho coéng viéc theo quy dinh do co quan c¢6 tham quyén ban
hanh.

2. Van phong cin clr yéu cau trang bi, mua sim cua cac bd phan, tiéu
chuan dinh mic trang thiét bi va phuong tién 1am viéc, du toan ngan séch dugc
giao, thuc hién trang bi hodc mua sam trang thiét bi lam viéc cho can bd, cong
chtre.

3. Nhing tai san duoc mua sim méi phéi thue hién viéc cap nhat vao phan
mém quan ly tai san vao bd sung vao kiém ké tai san hang nam theo quy dinh
hién hanh. Vin phong S thuc hién 1ap 03 bo ho so ban giao tai san: eui bé phan



duoc giao sur dung 01 bo; Lanh dao Vian phong S& (phu trach quan tri) 01 bo: Ké
toan truong 01 bo.

Piéu 10. Tiép nhén trang thiét bi

I. Tiép nhan trang thiét bj:

a) Trang thiét bi duoc diéu chuyén Ve,

b) Do céc t6 chirc va ca nhén tai trg, cho, tang.

2. Van phong la don vi dau moi tiép nhan céac trang thiét bi duoc diéu

chuyén vé va cé trach nhiém tong hop danh sach tai san tiép nhan gui Ké toan
theo doi.

3. Céc trang thlet bi dugc tiép nhan vé st dung phuc vu hoat dong cua du
an (DA st dung von nha nudc) phai duoc vao so theo doi s dung tai don vi sur
dung va ké khai theo quy dinh hién hanh.

Piéu 11. Quin Iy, sir dung trang thiét bi
I. Trang thiét bi phai duoc sur dung dung tiéu chuan va ding muc dich.
2. Khéng tu y doi, trao ddi, tang, biéu trang thiét bi 1am viéc cua don Vi;

3. Céc can b, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong co trach nhiém:
Tung phong ban ¢6 trach nhiém quan ly s6 lwong va chét luong tai san trong
phong minh va c6 trach nhiém bao quan, gilr gin trang thiét bi; thong bao kip
thoi ve tinh trang hu héng cua trang thiét bi va dé nghi Van phong stra chira;

4. Van phong c6 trach nhiém hudng dan, theo doi va don doc cac bo phan
va ca nhan trong S¢ thuc hién cic quy dinh vé quan ly, str dung trang thiét bj
ctia Quy ché nay.

5. Khi nguéi tién nhiém nghi huu hodc chuyén cong tic ma may moc, thlet
bi da trang bi chua di diéu kién thanh 1y theo quy dinh thi nguoi thay thé tiép
tuc st dung, khong trang bi mai

Piéu 12. Kiém ké trang thiét bi
1. Kiém ké trang thiét bi:

Viée kiém ké trang thiét bi dugc thuc hi¢n thang 11 hiang nam hodc dot
xuét theo yéu cau nhu khi thay doi to chirc bd may, ngudi ding dau co quan,
Vin phong S& phéi hop cung Ké toan, cac phong ban chuyén mén, don vi dugc
giao st dung tai san ra soat klem ké TSCDH, CCDC dé Vin phong S& téng hop
lam Bién ban ban giao (niém yét vao tai san, cong cu dé theo doi).

2. Truong hop bi mat tai san: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay phat hién
tai san bi mat, phong ban, CBCC dugc giao quan ly, su dung tai san co trach
nhiém xac dinh nguyén nhan, trach nhiém dé xay ra viéc bi mat tal san cong, bao
Lanh dao Van phong S¢ dé 1ap ho so dé nghi xir ly theo thim quyén.

Piéu 13. Bao dudng, sira chira trang thiét bi



1. Cac bd phan va c4 nhan khi phat hién trang thiét bi hu hong co trach
nhiém bao Vin phong S¢ stra chita va khong tu sura chira, thay thé linh kién, phu
ting hodc thué mugn ngudi ngoai stra chita, thay thé linh kién, phu ting cua cac
trang thiét bi duoc giao.

2. Van phong thuc hién viéc stra chita va dinh ky bao dudng trang thiét bi
trong don vi theo ché do, tiéu chuan k¥ thuat quy dinh.

Picu 14. Picu chuyen trang thiét bi lam viée
1. Biéu chuyén trang thiét bj lam viéc:

a) Diéu chuyén giira cic bd phan trong co quan tir noi thira sang noi thiéu
theo tiéu chuan dinh muc.

b) Diéu chuyén cho cac don vi ngoai co quan khi don vi khong ¢6 nhu cau
su dung.

2. Trinh tu, thu tuc va tham quyén diéu chuyén trang thiét bi duoc thuc
hién theo cac budc sau:

a) Lap yéu cau diéu chuyén

b) Khi co quyet dinh diéu chuyen Vin phong So chu tri ph01 hop voi bo
phan c¢ trang thiét bj diéu chuyen va bd phan duoc nhan trang thiét bi to churc
ban giao tiép nhan trang thiét bi, lap bién ban ghi nhén viéc ban giao tiép nhén
va thuc hién viéc ting giam tai san trong céc so tai san theo quy dinh.

¢) Chi phi lién quan truc tiép dén viéc diéu chuyén trang thiét bi do don vi
tiép nhan chi tra.

Diéu 15. Thanh Iy trang thiét bj

Vin phong S¢ ¢6 trach nhiém kiém tra doi chiéu, téng hop 1ap bo hd so dé
nghi thanh ly theo quy dinh hi¢n hanh doi voi cac tai san, cong cu dung cu hét
han st dung theo ché do ma phai thanh ly; tai san chua hét han su dung nhung bi
hu héng ma khong thé sira chita duoc hodc viée stra chita khong hi¢u qua (du
toan chi phi stra chita I6n hon 30% nguyén gia tai san).

Tien thu duge tir ban thanh 1y tai san sau khi trir chi phi (néu ¢6) con lai
nop tra ngan sach nha nude. Trudng hop tién thu duoc tir ban, thanh ly tai san
khong di bu dap chi phi thi phin con thiéu duge chi tir du toan ngan sach nha
nudc giao.

Diéu 16. Theo dbi tai sin cong

Vin phong S& ¢6 trach nhiém theo doi tat ca tai san cong thuoc pham vi
quéan ly cia S& va tai san 1a két qua cua qua trinh thue hién du 4n, hach toan tang
tai san, thuc hién bio cdo ké khai bién déng tai san theo quy dinh tai Diéu 126,
Piéu 127 Nghi dinh 151/2017/ND-CP; thuc hién quan ly, su dung tai san theo
quy dinh cua Luat Quan 1y, sir dung tai san cong va Thone tu s6 144/2017/TT-



Muc 3
SU DUNG TAI SAN CONG TAI CO QUAN NHA NUOC

Diéu 17. Sir dung chung tai sian cong

I. Tai san cong tai don vi chua str dung hét cong suat duoc cho co quan nha
nudce, don vi sy nghiép cong lap sir dung chung dé phuc vu hoat dong theo chirc
nang, nhi¢m vu duoc giao. Tai san cong duge str dung chung gém:

a) Hoi truong;
b) O t6.
2. Nguoi ding dau co quan nha nudce duge giao quan ly, su dung tai san

cong quy dinh tai diém a, diém b khoan 1 Diéu nay quyeét dinh viéc cho co quan,
to chure, don vi khic sur dung chung tai san cong.

3. Viéc sur dung chung tai san cong duoc lap thanh van ban thoa thuan. Noi
dung chi yéu cua van ban théa thuin bao gom: Bén c6 tai san cho su dung
chung, bén dugc sir dung chung tai san, pham vi tai san sur dung chung, muc
dich, thoi han str dung chung, chi phi sir dung chung, quyén va nghia vu cua cac
bén trong qua trinh sir dung chung tai san.

4. Co quan, to chire, don vi duge str dung chung tai san cong co trach
nhiém:
a) Bao dam su dung dung cong ning cua tai san, an ninh, an toan; khong

dugc chuyén giao quyén sir dung chung tai san cho co quan, té chire, don vi
khac hoac sir dung vao muc dich khéc;

b) Tra cho co quan nha nude c6 tai san cho su dung chung mot khoan chi
phi st dung chung dé bu dap chi phi dién, nudc, xang dau, nhan cong phuc vu
va cac chi phi khéc ¢6 lién quan truc tlep dén quan 1y van hanh tai san trong thoi
gian str dung chung, khong bao gom khau hao (hao mon) tai san co dinh.

5. Chi phi str dung chung tai san duge xdc dinh trén co so dinh muec tiéu
hao, thoi gian stir dung chung tai san.

Dic¢u 18. Thué don vi ¢6 chire ning quan ly van hanh tai sin cong

1. Viéc lua chon don vi quan ly van hanh tai san cong dugc thuc hién theo
quy dinh cua phap ludt vé ddu thau. Pon vi duoc thué quan ly van hanh tai san
cong co trach nhi¢m thyuc hién cac néi dung quan ly van hanh theo hop dong ky
két vai don vi c6 tai san cong bao dam tap hop, luu trir hd so ¢6 lién quan dén
qua trinh van hanh, bao hanh, bao tri, bao dudng tai san cong; theo doi, _phat
hién kip thoi dé xur ly theo tham quyen hoac d& nghi co quan c6 tham quyén xu
ly cac hanh vi vi pham lién quan dén tai san céng trong thoi gian dugc thué quan
ly van hanh.

2. Chi phi thué don vi quan ly van hanh tai san cong dugc xéc dinh theo gia
thi truong trén co s khdi luong cdng viée can thuc hién, bao dam tiét kiém,
hiéu qua.



3. Hang nam, Van phong S& tong hop nguon kinh phi dé thué don vi ¢
chirc nang quan ly van hanh tai san céng duoc bo tri trong du toan chi ngan sach
nha nudc cua co quan nha nude dugce giao quan ly, stir dung tai san cong .

Chwong 111
CONG KHAI BAO CAO TAI SAN CONG

Piéu 19. Cong khai tinh hinh diu tu xdy dwng, mua siim, giao, thué tai
san c6ng tai don vi

. Can cr du toan ngan sach nha nudc duoc giao, Van phong S¢ ¢6 trach
nhlem cong khai viéc phan bé du toan kinh phi dau tu, mua sim, thué tai san
cong dbi voi cac don vi thude pham vi quan ly, trir truong hop khong dugc cong
khai theo quy dinh cta phéap luat vé bao vé bi mat cua nha nuéc. T hoi diém cong
khai chdm nhat 1a 30 ngay, ké tir ngay du toan Kinh phi dau tu, mua sim, thué tai
san dugc co quan, ngudi ¢6 thdm quyén phé duyét. Thoi han cong khai la 30

ngay.
2. Hinh thure va trach nhiém coéng khai: Van phong SO cong khai cac noi
dung quy dinh tai khoan 1 Diéu nay theo hinh thitc niém yét cong khai tai tru s&

lam vigc cua co quan, trang thong tin dién tir cua S¢ hodc cong b tai cudc hop
cua co quan.

Diéu 20. Cong khai tinh hinh sir dung, thu hoi, diéu chuyén, thanh ly,
tiéu hiy va cac hinh thire xir Iy khac doi vai tai san cong tai co quan, don vi

1. Cac chi tiéu cong khai:

a) Chung loai, so luong, gia tri (nguyén gid, gia tri con lai), nguén hinh
thanh, co quan, t0 chirc, don vi, by phan st dung, muc dich sur dung tai san
cong;

b) Chung loai, s6 luong, gié tri tai san cong thu hoi, diéu chuyén, nhan diéu
chuyén, thanh ly, ban, tiéu huy va cac hinh thire xtr ly khéc;

¢) Cac khoan thu va chi phi lién quan dén viéc sir dung, xtr 1y tai san.

Trudng hop duge nguoi ban, ngudi cung cap tra hoa hong, chiét khau hang
ban hodc khuyén mai thi phai thyc hién cong khai viéc nhan va xir ly cac khoan
nay theo quy dinh cua phap luat.

2. Thoi diém cong khai: Dinh ky hing ndm, Ké toan 1ap bao cdo giri S& Tai
chinh trudéc ngay 31 thang 01 (ndm sau nidm bdo cdo).

3. Hinh thirc va trach nhiém cong khai: Van phong Sé ¢6 trach nhiém cong

khai céc ndi dung quy dinh tai khoan 1 Diéu nay theo hinh thuc niém yét cong
khai tai tru s& 1am viéc ctia co quan hogc cong bb tai cude hop cua co quan.

Dicu 21. Bio cio ké khai tai san cong

1. Hang nam, Vin phong S¢& dugc giao quan ly, sir dung tai san cong thuc
hién viéc bdo cdo tinh hinh quan ly, sir dung tai san cong theo quy dinh tai Diéu



9, 10, 11 Théng tur sd 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua B Tai chinh va
bao cdo dot xuat theo yéu cau cua co quan nha nude ¢6 tham quyén.

2. Thoi han bao céo tinh hinh quan 1y, str dung tai san cong hang nam quy
dinh nhu sau: trude ngay 31 thang 01 (nam sau nam béo cao);

Chuwong IV
XU LY VI PHAM VE QUAN LY, SU DUNG TAI SAN NHA NUOC
VA XU LY TRACH NHIEM VAT CHAT

Diéu 22. Xir Iy vi pham vé quin Iy, sir dung tai sin nha nuwéc

1. Hinh thie xir Iy vi pham vé quan ly, sir dung tai san nha nudc

a) Nhac nho;

b) Dé nghi ha bac khi xét danh hiéu thi dua;

¢) Dé nghi xu ly ky lut.

2 Hinl"l thi{C nhéc nho duge ‘ép dung ddi véi cac bod phén, ca nhan co6 hanh
vi vi pham lan dau cac quy dinh vé quan ly, sur dung tai san nha nudc.

3. Cac ca nhan vi pham cédc quy dinh cua Quy ché nay tir 03 lan tro lén
trong mot nam hoac tuy theo marc do vi pham, thi dé nghi xu ly ky luat.

Piéu 23. Hoi dong xir Iy trach nhiém vat chat

1. Hoi dong xir ly trach nhiém vat chat dugc thanh lap khi co yéu cau xu ly
trach nhiém vat chét dbi vdi can bo, cong chire, ngudi lao dong, bao gom:

a) Lanh dao S& phu trach Van phong lam Chu tich Hoi dong;

b) Pai dién Van phong va Ké toan Truong lam uy vién;

¢) Pai dién Ban chap hanh Céng doan lam uy vién;

d) Truong hop can thiét Hoi dong c6 thé moi chuyén gia hodc thué tu van
giam dinh muc do thiét hai tai san.

2. Hoi ddng xur ly tréch nhiém vat chat ¢6 nhiém vu xem xét, danh gia tinh

chat cua hanh vi gay ra thiét hai, mic do thiét hai; xac dinh trach nhiém cua

nguoi gy ra thiét hai va can bo, cong chue co lién quan; kién nghi véi nguoi o
thim quyén vé murc va phuong thirc boi thuong thiét hai.

_ Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

I. Truong cac phong, ban chuyén mon thuge So Thong tin va Truyén thong
c6 trach nhiém phd bién, quan triét ndi dung Quy ché nay tdi can bo, cong chic,
nguoi lao dong thudc phong minh blet va thuc hién theo dung quy dinh; kip thoi
phan anh nhime khé khan. vuéne méc trong aud trinh to chire thuc hién vé Vin



2. Van phong S& ¢6 trach nhiém theo doi, don doc, kiém tra cac phong
chuyén mon thu¢e S¢ trong viée thuc hi¢n Quy ché nay, kip thoi bao cao Lanh
dao S¢o nhung van dé vuéng méc phat sinh; truong hop can thiét, dé xuat Lanh
dao S sira doi, bd sung Quy ché cho phu hop. Thue hig¢n bdo cdo ding theo quy
dinh ctia phap ludt va dt xuat khi ¢6 yéu cau cua cap trén./.

Lé Hoang Ngoc
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